KHOA NGU VAN ANH

QUY TRINH
HOAN THI CUOI KY

Mai s6: QT/NVA-07

Lén ban hanh: 01

Ngay ban hanh: 20/10/2019

1. Muc dich:

Hudéng dan Thuc hién theo Diéu 23, Quy ché hoc ché tin chi nam 2009:
Piéu 23. Diém chwa / khong hoan tit hoc phin
23.1. Vinhimg ly do chinh dang khong thé dy thi, kiém tra (6m dau, tai nan, chuyén ca nhan

VVv...), sinh vién s& dugc xem xét giai quyet cho nhan dlem I - diém chua hoan tit hoc phan
23.2. Giang vién phy trach hoc phan 1 nguoi quyet dinh sinh vién c¢6 dugc diém I hay

khong. Néu khong duoc chap thuan, sinh vién sé bi diém khong (0) cho hoc phan do.

2. Pham vi &ng dung: Khoa Ngit vian Anh va cac ddi twong lién quan.

3. Tirviét tit:
PDT:

4. N¢i dung quy trinh:

Phong Pao tao GV: Giang vién

SV: Sinh vién

4.1. TOm tdt quy trinh:

Budc 1

Budc 2

Budc 3

Budc 4

Budc 5

Budc 10

[ Tham khao lich thi ]

v

[ Lam don xin hoan thi ]

v

GUi GV va Khoa xdc nhan

PDT duyét

SV giit lai don

v

Cap nhat lich thi dot mai

v

Xin danh séch thi b6 sung tai PDT

v

GUi danh sach thi b6 sung cho gido vu Khoa

v

Tham gia thi cudi ky

v

Nhan va lvu diém thi




4.2. M0 td cdc bwdce thuc hién quy trinh:

TRACH
NHIEM
THUC HIEN

NOI DUNG VA TRINH TU THUC HIEN

THOI GIAN

TAI LIEU/
BIEU MAU

SV
Giao vu Khoa

SV cap nhat lich thi cua mén xin poﬁn thi 9

Trong truong hop khong thé dw thi kiem
tra hodc thi cudi hoc ky, sinh vién (SV) sé
dwoc xem xét gidi quyét cho hodn thi, hay
con goi la xin diém “I”. Hoc phc”in duoc
hodn thi sé duwoc ky hiéu bang chit “I” tai
phan ghi chil.

SV

Lam don xin hoan thi theo mﬁu cua Khoa:
Trudce khi két thuc hoc phan, SV phai ndp
don trinh bay 16 1y do khong thé hoan tat hoc
phan cing cac gidy to xac nhan can thiét cho
giang vién phu trach hoc phan d6. Trudng
hop dot xuét, sinh vién phai ndp cho Phong
Dao tao trong vong 3 ngay ké tir ngay thi.

Trudc  hoac
sau 03 ngay
thi

- Pon xin
hodan thi (theo
mau cla truong).

- Gidy to
xac nhan chang
minh dugc 1y do
xin hoén thi.

GV
Giao vu Khoa

SV gui don kém minh chiing cho GV va ban
chi nhiém Khoa ky x4c nhan

01-02 ngay

Phong gido vu:
A.104 - bTH

SV
PDT

SV ndp don cho PDT duyét

Theo thdng
bao cua PBT

Phong BO001 -
DTH

SV

SV luu gitr lai don
- Neu dwoc nhan diem I, sinh vién sé khong

bi diém khéng (0) & hoc ky do.

SV
Giao vu Khoa

SV c:cflp phét lich thi cia moén hoan trong dot
thikétiep 7

Dieu 23.3. Néu nhan diém I, trong thoi gian
t6i da la 2 hoc ky tiép theo sinh vién phdi
lam don dang ky thi lai hoc phan d6. Sau khi
thi, diém I sé dwoc doi thanh diém ma sinh
vién dat duoc. Nguoc lai, qua 2 hoc ky chinh
néu sinh vién khéng dang ky thi lai thi diém 1
sé bj doi thanh diém khéng (0).

SV
PDT

SV trinh don xin hoan thi da dugc ky duyét
cho PDT dé xin danh séach thi bd sung

- Sinh vién khong phai dong hoc phi hoc
phan dwoc diém I khi dang ky thi lai.

Trudc khi thi
it nhat 01
tuan

Phong B001 -
bTH

SV
Giao vu Khoa

SV ndp don va danh sach thi bo sung cho
gido vu Khoa
Giao vu Khoa bao lich thi cho SV

Phong gido vu:
A.104 - bTH

SV

SV tham dy ky thi cudi ky theo lich

Giao vu Khoa
PDT

Gido vu Khoa va PDT cdp nhat diém thi cho
SV

3




4.

Danh muc cac biéu miu sir dung trong quy trinh:

STT Biéu miu Tén biéu miu
1 NVA.HT.01 Pon xin hoan thi
2 NVA.HT.02 Bang diém thi bo sung do phong dao tao cp




